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Администрация Кормовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.10.2017                                                        № 94                                               с.Кормовое
Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Кормовского сельского поселения 

В целях обеспечения доступа физических и юридических лиц
к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах Кормовского сельского поселения, в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Кормовского сельского поселения согласно приложению к данному постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Кормовского сельского поселения от 09.11.2010 № 72 «О порядке формирования и ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (функций) Кормовского сельского поселения Ремонтненского  района».
3. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю засобой.
Глава Администрации

Кормовского сельского поселения                                                        В.В.Сикаренко                   

Приложение 

к постановлению
Администрации Кормовского сельского поселения 
от 10.10.2017 № 94
Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

Кормовского сельского поселения
1. Общие положения

1.1.  Настоящий Порядок ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Кормовского сельского поселения (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направлен на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления при предоставлении ими муниципальных услуг и обеспечение доступности сведений о муниципальных услугах Кормовского сельского поселения.
1.2. Реестр муниципальных услуг Кормовского сельского поселения (далее Реестр) включает в себя разделы, содержащие сведения:
   о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Кормовского сельского поселения;
  об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Кормовского сельского поселения;
  об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), предоставляемых в электронной форме в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р.
1.3. В Реестр не включаются сведения о государственных услугах, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти.

1.4. Формирование и ведение Реестра осуществляет Администрация Кормовского сельского поселения (далее - Администрация).
1.5. Реестр утверждается постановлением Администрации Кормовского сельского поселения.
2. Порядок ведения Реестра.
2.1. Реестр, формирование и внесение изменений и дополнений в Реестр утверждается постановлением Администрации Кормовского сельского поселения на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Ростовской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Кормовского сельского поселения.

2.2. Администрация Кормовского сельского поселения ведет Реестр на бумажном и электронном носителях.
2.3. Сведения об услугах, представленные Администрацией Кормовского сельского поселения для размещения в Реестре, проверяются уполномоченным должностным лицом на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, а также на полноту сведений об услугах, в течение 7 календарных дней со дня их представления. 
       2.4. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, сведения об услугах размещаются в Реестре. 
       2.5.В случае если по результатам проверки выявлены нарушения, то сведения об услугах в Реестре не размещаются, а уполномоченное должностное лицо направляет уведомление о допущенных нарушениях с предложением по их устранению и о повторном представлении сведений об услугах для размещения. 
      2.6. Уполномоченное должностное лицо в течение 7 календарных дней со дня обнаружения сведений об услугах, подлежащих исключению из Реестра, направляет уведомление о необходимости исключения сведений об услугах из Реестра.
      2.7. Сведения об услугах, размещенные в Реестре, представляются по запросам юридических и физических лиц не позднее 30 дней со дня поступления запроса в уполномоченный орган.
3. Исключение сведений о муниципальных услугах из Реестра

Основаниями для исключения сведений об услугах из Реестра являются следующие обстоятельства: 
- вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, областных законов и иных нормативных правовых актов Ростовской области, муниципальных нормативных правовых актов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги;
- несоответствие сведений об услугах, размещенных в Реестре, установленным требованиям, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения об услугах.

                      4. Ведение мониторинга муниципальных услуг.

4.1. Актуализация сведений, содержащихся в Реестре, осуществляется главным специалистом Администрации Кормовского сельского поселения не реже 1 раза в квартал.

4.2. Администрация в целях обеспечения формирования и ведения Реестра вправе запрашивать в органе информацию о муниципальной услуге, подлежащей включению в Реестр, которую орган обязан представить в течение 5 рабочих дней.

4.3. Администрация по результатам проведенной актуализации и на основании информации, указанной в пункте 2.1 раздела 2 и раздела 3 настоящего Порядка, осуществляет в установленном порядке подготовку проекта постановления Администрации Кормовского сельского поселения о внесении соответствующих изменений в Реестр.
 Приложение
                                                        к Порядку формирования и ведения
                                                     Реестра муниципальных услуг
                                                         Кормовского сельского поселения        
Реестр муниципальных услуг, 
предоставляемых Администрацией Кормовского сельского поселения

	N п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная  услуга
	Получатель муниципальной  услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/ бесплатная)
	Результат предоставления муниципальной  услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления муниципальной  услуги
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